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Deux principes de base

La confiance
et
l'autonomie
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Ca commence bien:
il n'y a pas de module « espace de réunion »

« Parce qu’un espace de réunion, c’est éphémere, il existe le temps
que dure la réunion

« Les informations qui lui sont liées (discussions ou documents par
exemple), elles, font partie du reste du Bhnum et persistent méme
apres la fin de la réunion
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Plus qu’une webconférence : un espace de réunion

 Participer a une WebConférence tout en accédant :
« au canal de discussion de l'espace, du groupe
« en rédigeant le compte-rendu en mode collaboratif
* en consultant son agenda

 Sans jamais perdre les autres participants des yeux
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Et ca sert a quoi ? Quelques cas d'usage réels

« Une réunion hebdomadaire pour suivre la vie d’un groupe/un pdle :
on échange et on compléete un suivi de décisions en méme temps

« Une réunion improvisée en mode brainstorming : on peut méme
voter pour une/des idée/s sur un sondage (module « sondage »)

« Un standup meeting ou une réunion de suivi des actions : on
complete en parallele le kanban ou un tableur de suivi
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2 facons de préparer un espace de réunion

* «alavolée » : vous lancez la webconférence sans l'avoir planifié, quand vous avez
besoin de parler «en vrai »

* En mode « événement » : la webconférence est liee a un événement de l'agenda

- quel que soit le cas,
» Pas de salle a créer ou réserver a I'avance
» Pas de compte a créer

 Pas de client lourd a installer
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A la volée

Que souhaitez-vous créer ?

=

Un espace de travail

C'estici

I

0
=Y L %‘

Un email Un évenement Une web-conférence

Créer une webconfé

B B N9 £

Une tiche Un document uUne note Un sondage Pégase
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Fouine

Ferit

A la volée

Salon
NFEXR2T3PW

Rattacher a un espace de travail*

Choisissez un espace de travail*

/

En lien avec un espace

(recettesnum \:J
2
Salon
(MONSALON‘IB‘IC‘ )
,@ Rattacher a un espace de travail*
En lien avec un canal - _
« Mes discussions » Choisissez un salon Ariane*
pole_bureautique v
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En mode évenement

Que souhaitez-vous créer ?

29
.

Un espace de travail

>4 B

Un email Un événement

E

Une tiche Un document Une note Un sondage Pégase

C'est la

IR
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En mode évenement

Nouvel événement

Résumé Détails Participants Pieces jointes
Par visioconférence
Récurrence* Alerte*
jamais ~  Aucun ~
Mode d'événement Choix de I'option*

Avec un nom aléatoire

. Par visioconférence ) bconférence de I'état v
ou choisi par vous *w\’g

@ Afficher le numéro de téléphone de la visio 2

Rattacher I'événement a un espace de travail*

Rattaché ou non a un Aucun .
espace de travail

Choisissez un calendrier*®

LEJEUNE Sandrine - SG/DNUM/UNI/DETN/GPBCW/PPB =

Enregistrer >

DNUM/UNI/DETN . 14 SEPTEMBRE 20
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En lien avec un espace de travail

https://mel.din.developpement-durable.gouv.fr/lab-bnum/publicfwebconf?
_key=67YFRWLS8)&_ wsp=recette-bn-1

<0

+33972552949 - PIN : 61654594618

=1 C

Deés la création de
I’événement
-> rattachement a
I'espace de travail

—_—
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Et donc, 2 facons de rejoindre |'espace de réunion

Créée a la volée ? Je suis informé par les notifications Liée a un événement ? Je suis informé par I'agenda

- @ Bienvenue Isabelle ! Ma journée

UNI/DETN/GPBCW

Agenda Taches

Isabelle BLANC
isabelle-k.blanc@developpement...

Journée entiére
Télstravail (libre)

10:00 - 11:00 ]
1 réunion hebdomadaire (Accepté) ==
Mes notifications Webconf
Webconférence (1) 15:30 - 16:30 =
pour bien commencer la semaine (En attente) 288
Webconf

vient de lancer une
webconférence lié a I'espace’ _ .
1
Vous pouvez rejoindre directement la
webconférence en cours via le lien
disponible ci-dessous.

Rejoindre

DNUM/UNI/DETN 16 SEPTEMBRE 2022
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Barre d’outils spécifique

/

Ouvre Mes documents

Partage d’écran

Quvre Mes discussions
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Webconférence au premier plan

 Usage classique

BBOBR
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Espace de réunion au premier plan

g
Créer @ Mes raccourcis ( Q) @) Bienvenue Sandrine !

técs durantla conférencaliZA

e Le + du Bnum

user pour la géne occasionnée]

+* aF
bvh_NUMTH_V2_SUIVI_... ods webcaféReunion ppix planning.ods Congeés.ods W LEJEUNE Sand... |t BLANC isabelle
Modifiés récemment Modifiés récemment Modifiés récemment Modifiés récemment
O Nom Taille Modifié =
-0 .Y pole_bureautique
I 4 garder 268 ilya2mois - N
- n
I Assistance 13MB  ilyadmois Sandrine
httpsi//wwwetoolinux.com/?
tages supprimés B caricre 822MB  ilyaunjour colabors-orline-22-05-de-
- sortie-quoi-de-neuf
< ges el nte . @ réponse : C'est nous qui devons co... L)
I communication 168 ilya2mois
s sont fonctionnels es nouveau
1l it foncti Is I
R CEtiquettes
B cestjustement ce que je demanda--
dossiers-ambassadeurs-du-bnum-1 1767MB  ilyas jours -
j*. j'ai les powerful new features mais =
que je ¥ diz
dossiers-ciu-snum-rouen-1 1568 ilya4mois
j*_ oui et je t'ai demandé ce qui ne fom:
B parce ue mes tests passaient bien
dossiers-paquets-adaim-1 69GB ilyasjours a
Les miens nont jamais p:
N Sauf le CTRLV d'une image suer la
dossiers-plan-comm-du-bnum-1 846MB  ilya2ijours
qui maintenant encore ne marchje -
. juste : quel probléme avais tu avec
dossiers-ppb-1 21M8  ilya2jours
il ne s"ouvrait pas
- 5 - - - BLANC Isabell
W Fichiers supprimes dossiers-projet-odaim-1 293KB  ilya4mois ST sabelle

utilisés sur 20 GB
— dessiers-recette-bn-1

© .
43,2 MB ily a 14 jours

& Paramétres
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Un rappel

* Navigateurs recommandés:
« Chrome
« Chromium

- Edge

* Firefox pénalise non seulement votre expérience de la réunion
mais aussi celle de tous les autres participants : a bannir !
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Pour une fois : une démo !
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Changez votre arriere-plan

Menu Plus [ Arriere-plan

[ ud

sa+ Participants

| & Arriere-plan

&= Rejoindre par téléphone

. Afficher/Fermer le chat interne

Arriére-plan virtuel

DNUM/UNI/DETN
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Utilisez des salles annexes

@ LEJEUNE Sandrin {vous)

= (O

Menu Plus [ Participants

A Salle annexe #1 (0)
A Salle annexe #2 (0)

A Salle annexe #3 (0)

Ajouter salle annexe

d ud
7 Rejoindre par téléphone
~» Afficher/Fermer le chat interne
#&% Participants
Arriére-plan

Couper le micro de tout le

monde
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Invitez des participants

* En leur envoyant l'url de la conférence :
» Accessible aux extérieurs
» Sans espace de réunion
« Participation via la webconférence de I'état

Er.. webconf.numerique.gouv.fr

bersd = Egalisé = Friernic
REPUBLIQUE FRANGAISE

« Et aussi par audioconférence

== Rejoindre par téléphone

= Afficher/Fermer le chat interne

% Participants

Arriere-plan
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Utiliser le Webinaire de I’Etat

 https://webinaire.numerique.gouv.fr/
« Ouvert a tous a l'initiative d'un agent de |'état
* Permet:
« D'augmenter le nombre de participants (350)
» D'enregistrer
» De sauvegarder les échanges dans le canal de la discussion

» De retrouver la liste des participants
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Pour aller plus loin

* L'aide du Bnum @ (ot ) (nsstwc® 0) | ( Mesrmccows
* Les guestions fréquentes sur I'intranet

* le canal #Bnum-infos
» Et votre ambassadeur

DNUM/UNI/DETN 30 SEPTEMBRE 2022


http://intra.portail.e2.rie.gouv.fr/questions-frequentes-a19879.html
http://intra.portail.e2.rie.gouv.fr/les-ambassadeurs-du-bnum-a20009.html

EX

MINISTERE

DE LA TRANSITION
ECOLOGIQUE

Litenié

Une nouvelle version chaque mois

.. et méme un peu plus souvent puisque les espaces de travail bénéficient des mises a
jour de la webconférence de I'Etat

Vous avez d’autres idées, d'autres besoins 2 #Bnum-infos

Vous voulez vous impliquer plus > devenez ambassadeur
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