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Accueil " Assistance § Mes raccourcis Bienvenue Isa

R a
Mes discussions

SIQUE
Ma messagerie UOIRES
Mel

Bienvenue
sur votre bureau

o Mes discussions n U mé riq Ue
C’eSt ICI y  Mes espaces de

travail

Mon agenda

Ma journée Informations

Mes documents -
Agenda Taches

e Information .
réunion hebdomadaire Information Bnum

Du 1er au 8 décembre, & Retrouvez-nous au

10:00 - T::00 a il - -
p— e votez aux ellolns prochain WebCafé du
MO professionnelles ! Bnum vendredi 7

14:00 - 15:00 Publié le Mercredi 28 Septembre 2022 octobre e

Plus BILAT GPBCW DETN 52
o nnlicati (Accepts) :
dapplications I Du ler au 8 décembre 2022, tous les
_1a- agents de la fonction publigue éliront
Configuration du CELEIREL e - R
.. RDV test récurrent (En attente) leurs représentants du personnel. Pour
bureau numérique la premiére fois, les élections se

Publié le Mardi 20 Septembre 2022

te t@ L'équipe du Bnum vous propose
des webcafés pour vous faire mieux

onna onctionnalités de
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Avez-vous besoin d’un espace de travail ?
... SI VOUs voulez « juste » :

... travailler a plusieurs sur des documents > mes documents (et méme pas besoin de
créer un compte pour les « extérieurs » : revoir le webcafé sur mes documents)

... échanger des mails pour un projet - mes messages (avec une liste de diffusion)

... partager des messages instantanés avec une équipe - mes discussions (avec un canal
d'équipe)

« ..gérerun planning « agile » > kanban
» .. partager des taches - mes taches
* .. partager une liste de liens a un service - mes liens

* .. partager un agenda - mon agenda

DNUM/UNI/DETN 7 SEPTEMBRE 2022
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Mais si vous voulez faire plusieurs de ces actions

« Et en plus pouvoir inviter rapidement toute I'équipe a une réunion
» ou lancer une visio avec tout le monde

» et retrouver simplement toutes les informations sur votre projet/groupe de
travail/équipe

 sans avoir a fouiller dans les notifications de la messagerie
« Alors oui vous devriez créer un espace de travail

« C'est VOUS qui le créez

+ C’est VOUS qui gérez la liste des membres et I'ajout ou la suppression de module quiy
sont attacheés

« En 5clics

DNUM/UNI/DETN 8 SEPTEMBRE 2022



Et ca sert a quoi ? Quelques cas d'usage réels

* Faire vivre un péle
» Regrouper toutes les infos d'un groupe de travail

« Déployer un outil (de la préparation a la fourniture des ressources
pour accompagner les utilisateurs)

 Suivre un projet/ un chantier

- Et si on avait un espace pour les ambassadeurs du Bnum ? &)
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5 clic pour un espace !

| Assistance | ( Mes raccourcis 1 ) | )

Création d'un espace de travail

Champs obligatoires

Nom de I'espace de travail

Sélectionner un avatar

Que souhaitez-vous créer ? .

Description
7 i Un espace de travail —_——————
Sélectionner une thématijue
(

E @ Définir une date de fin Autoriser I'accés Couleur

® Restreint

_ @ Fublic
Un email Un événement Une web-conférence

(_continver >

Seul le nom est obligatoire

Une tiche un document Une note Un sondage Pégase
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. Pas d'inquiétude !
5 clic pour un espace ! si vous oubliez quelque chose, vous pouvez

TOUT modifier dans les parameétres de |'espace.

« - ® =

Création d'un espace de travail Création d'un espace de travail

< 5 - Sélectionner les services a intégrer a I'espace de travail
Sélectionner des participants iteg P

( aeckey

‘ & AECK Cyril (Adjoint au chef de groupe MCD et Chef de pol... ‘

Liste des participants

LEJEUNE Sandrine:
Sandrine.LEJEUNE@developpement durable.gouvfr

vous voila
administrateur d’un
nouvel espace !
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Naviguer dans un espace de travail /
naviguer dans le Bhum
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Reconnaitre que je suis dans un espace

= o o _ - p— Encadré de la couleur de I'espace

MINISTERES #ambassadeurs
TRANSITION ECOLOGIQUE

?Exzswwnssunmmmzs Ambassadeurs dU Bnum ‘ﬁ‘

pour les supers ambassadeurs

(Actions @ )( imviterunmembre @ ) ( Se désinscrire de I'espace de trav:

Mes réunions Mes taches #ambassadeurs Bnum )
Ambassadeurs du Bhum @

Lundi 03 octobre < ce.
<« 4 B 0 taches en cours pour les supers ambassadeurs

Pas d'événements avjourdhui ainsi que dans les 7 prochains jours |

(actions @) (iviterunmembre @) ((Seda Pespace de travail

) & ® nions Mes tiches
Accueil Messagerie Agenda Discussion Liens utiles Parameétres

Lundi03 octobre B O taches en cours

( crser

Rep“able Mes échanges non lus

DNUM/UNI/DETN 14 SEPTEMBRE 2022



EX

MINISTERE

DE LA TRANSITION
ECOLOGIQUE

Literé

Egalité
Fraternité

Naviguer

Dans le Bhum — —

Assistance | ( Mesraccourcis
T #ambassadeurs Bnui
MIN ERE: ami| leurs Bhum

R @ Ambassadeurs du Bnum

pour les supers ambassadeurs

( e Inviter un membre ] ( se de I'espace de travail

Mes réunions Mes taches

Lundi 03 octobre € > 2 O taches en cours D a n S | IeS p a Ce

Pas d'événements ajourd'hui ainsi que dans les 7 prochains jours |

“ @ = 5} B m & ®

Quitter Accueil Messagerie Agenda Discussion Documents Kanban Taches Liens utiles Paramétres
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Quelles infos oU ?

Mes infos —
+

celles de tous
mes espaces

. - O ~ N r &
( Ereer Assistance ) | { Mesraccourcs o ) A ? Bienvenue Isabelle !

)

MINISTERES #ambassadeurs Bnum

Ambassadeurs du Bnum ¢
pour les supers ambassadeurs

nviter un membre 3 rire de I'espace de travail

Les infos

Mes réunions Mes tiches de cet
espace

e Lundi 03 octobre
< > 2 O taches en cours

Pas d'événements ajourd'hui ainsi que dans les 7 prochains jours |

“ @ = 5} B m & ®

Quitter Accueil Messagerie Agenda Discussion Documents Kanban Taches Liens utiles Paramétres
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. " (i | =] i ¥
M Calendriers H ) =

Créer Imprimer Importer Exporter

# calendriers

03 - 07 Octobre 2022

Mer 0

BREHMER Philippe
AECK Cyil

VANHAUWAERT Bruno

Mes réunions
+
celles de tous mes espaces Les réunions de cet espace

Revenir a I'agenda de I'espace

DNUM/UNI/DETN 17 SEPTEMBRE 2022



MINISTERE
AAAAAAAAAAAAAA
ooooo

Les différents modules d’un espace de
travail
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Mes réunions : le résumé « agenda » de |'espace

@) ( Assistance %) | ( Mesraccourcis

Je vois les prochaines réunions pour cet espace

;out surle B En cliquant sur « webconf » je me
: \y espace de travail publicsll connecte directement a la visio

Passer au jour suivant/précédent

Mes réunions
Créer un événement

Vendredi 07 octobre
- @ Créer une réunion pour | enme | oeate
Cet eS pa Ce Ajouter tous les membres de I'espace de travail
Y i nvite r tOU S I es SRc:’IIect\‘onnerles p ipants
m e m b re S e n U n se U I Cl iC i;"BLANC Isabelle (Cheffe du péle Produits bul
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Mes taches : le résumé « taches » de l'espace

Je vois les taches de cet espace

Afficher les détails de cette

afficher le module de tache
en mode « création de tache »

Il s'agit des taches,
pas du kanban
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Mes échanges non lus : les mails et les discussions de

I'espace

Afficher les
mails de
I'espace

( Assistance

Afficher les discussions
pour cet espace

— <10
i R ?Bienvenuel

Mes échanges non lus

Emails

cussions Ariane!

#Bnum-infos

BLANC Isabelle @isabelle-kblanc Owner 1810
effectivement, on peut avoir envie d'envayer immédiatement le fichier comme on discute en direct.
Clest plus long daller charger le fichier et copier le lien (sauf si Cest un fichier déja chargé)

4 octobre 2022

LECOMTE Carole @carole.lecomte 12:33

| Je trouve que la notion ephemére/perenne est trés pertinente pour savoir comment on stocke diffuse
nos fichiers. car il y a I'eneju de la préservation de notre patrimoine. Et souvent |'éphmére et le pérenne
sont mélangés. Du coup on perd en préservation.
MARON Patrice @patrice.maron A rejoint le canal. 1

Plier/déplier la
discussion

DNUM/UNI/DETN
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Mes ressources : les documents et liens utiles de

I'espace

Afficher les
documents
pour cet espace

1clic pour —
ouvrir ou éditer
le document
(ou le
répertoire)

«ccueil

rores  Mes ressources

[J Fiches & Mémos

[3J Nos réunions

[J Présentations

[ Vidéos

[0 Web-cafés

I PlanfinancementMelV2.pptx

utileg

Fi Présentation Bnum.odp

[ Presentation Bnum - modele.otp

L5 Role d'un ambassadeur.pdf

iscussion

ajour : 07/07/2022

ur : 03/08/2022

ur : 07/07/2022

Afficher le drive
dans le module
«mes
documents »

Créer un
nouveau
document

Afficher les
liens utiles de
I'espace

DNUM/UNI/DETN
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Les modules
kanban

# Tous les tableaux mes grencuilles  Bilat DETNCDG  "backlo. " Bnum

PPB @ & & pPivé X silencieux # Trierlescan s

A faire En cours

compléter si nécessaire d'assistance #163977

[ ooon |IY)

bvh test netification
faire vivre 'article Klaxoon

Faire un article Klaxoon sur
lintranet —= “les nouveautés” et

“les meilleurs templates de
hnard”

“« @ &4
Quitter Accueil Messageria

bvh retest

relire les entrées sur le Bnum et Présentation Demande Demande

Digital Workplace

Fait

DF

o2

&

Agenda Discussion

http/intra.portail.e2
ux-utiliser-les-pdf-a1977M

Y Filtrer

s renvois obsolétes : trois trouvé

B

Documents

Q chercher

En relecture

qui ne figurent pas sur |

O
P Bienvenue Isabelle !
()

f Y ° BLANC Isabelle

v [ Listes B Sélection muttiple |

Terminé !

la partie du wiki comporte
maintenant 2 tables de matiéres

o2

DF

Faire un modele de formulaire

Collabora

o2

Kanban

DF Bl

° & ®

Taches Liens utiles Paramétres

page d’accueil :

Bientot un webcafé sur le
kanban, vous saurez tout !

DNUM/UNI/DETN
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Les modules qui ne figurent pas sur la page d’accueil :
les informations de |'espace

Liste des membres

MOMPART Sylview

e
S Sylvie. MOMPART@dljeloppement durable.gouv.fr

A ALLA Isabelle

isabelle.alla@dgeloppement-durable.gouv.fr

A ARTIS Marigh

v

Administrateur/administratrice de I'espace : une

DNUM/UNI/DETN 24 SEPTEMBRE 2022
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Les modules qui ne figurent pas sur la page d’accueil :
les informations de I'espace - vue admin

|
I
|
I
-
I

Modifier les
informations
de I'espace

o = ) B m
Modifier les Modifier les
utilisateurs f)ﬁOduleS de
de l'espace I'espace

Administrateur/administratrice
de l'espace

DNUM/UNI/DETN
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Créer une webconférence immédiatement
(des fois, c’est plus facile pour se comprendre)

E
MINISTERES ) f#ambassadeurs Bnum
TRANSITION ECOLOGIQUE
COHESION DES TERRITOIRES

Ambassadeurs du Bhum @

pour les supers ambassadeurs

2
Q) (&G Bienvenve isabelle !
A
q

UNI/DETN/GPBCW

Isabelle BLANC
 © isabelle-k.blanc@developpement...
* ()

' Actions Inviter un membre ¢ Se désinscrire de I'espace de travail
< Envoyer un message aux membres
& commencer une visioconférence

Une webconf démarre immédiatement,
les membres de I'espace sont notifiés

Vous pouvez choisir le nom de la webconf

DNUM/UNI/DETN 27 SEPTEMBRE 2022
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Prévoir une webconférence
(s‘organiser a I'avance, c’est bien aussi)

Créer un événement ' Fa briqUeZ Un nom
Le code pin est créé automatiquement

Créer un événement Pour se

Résumé Détails CO n n eCte r

Mes réunions Ajouter tous les membres de |'espace de travail
T o — °)

Mercredi 05 octobre i ) .
Sélectionner les participants

Pas d'événements aujourd'hui 2ifisi que dans IgJ Réle Participant

( "BLANC Isabelle (Cheffe du pdle Produits bu

( Créer

Pensez a inviter tous les
Créez une réunion membres de |'espace

DNUM/UNI/DETN 28 SEPTEMBRE 2022



EX

MINISTERE

DE LA TRANSITION
ECOLOGIQUE

Litenié

Il y a plus d’une facon de le faire

Mais dans tous les cas, pensez a rattacher la webconférence ou I'événement a
I'espace de travail

Salon

( 5XVIHKRLBI

Rattacher a un espace de travail _I

Choisissez un espace de travail |

l_. Paquets Odaim

Entrer -5
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Invitez du monde et envoyez des mails a tous

¥ | i
MIMISTERES . #ambassadeurs Bnum

TRANSITION ECOLO GIQUE

F?;Emom DES TERRITOIRES A m bassad eU rs d U B n U m |@

pour les supers ambassadeurs

[:_ Actions & Inviter un membre ] __jl E__ Se désinscrire de l'espace de travail &) __: C O p | e Z | a d reSSG

| <f Envoyer un message aux membres de |Ies pa ce pOUr
2] Commencer une visioconférence \ | a p a rt a ge r

Envoyez un mail a tous
les membres de I'espace Ajoutez un membre sans passer par
(c’est une mailing liste) les parametres (si vous étes admin)
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Savoir si j'ai une réunion aujourd’hui sans ouvrir
I'agenda ni I'espace %>

Paquets Odaim

obre & 9h, venaz découvrr le modula“mes

e e vt au - e
- Crée par LEJEUNE Sandrine
- +9 | Mise 3jour: 05M10/2022

™. smeilleur groupe

#meilleur groupe du monde (-3 #ambassadeurs Baum e Fburaautique
GPBCW @ Ambassadeurs duv Bhum kﬁ) PPB

Crée par BLANC Isabelle
0 taches réalisées sur1 2 tiches réalisées sur 4

Mise & jour : 05/10/2022

isabelle Créa par BLANC Isabolla

l"'f,gl 4 Misa  jour -05/10/2022

s Crée par BLANC
¢ Cs58 Mise & jour :05/10/2022

tiches au total

= XD

- Crée par BLANC Isabelle
[ &I +4 | mise ajour: 05/10/2022

recette Bhum

2 espaces avec lesquels j'ai

L : o Une autre fagon de faire
des réunions aujourd’hui
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Pour aller plus loin

* L'aide du Bnum @ (ot ) (nsstwc® 0) | ( Mesrmccows
* Les guestions fréquentes sur I'intranet

* le canal #Bnum-infos
» Et votre ambassadeur

DNUM/UNI/DETN 34 SEPTEMBRE 2022


http://intra.portail.e2.rie.gouv.fr/questions-frequentes-a19879.html
http://intra.portail.e2.rie.gouv.fr/les-ambassadeurs-du-bnum-a20009.html
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Une nouvelle version chaque mois

Bientot dans « mes espaces » :

« Ajout des sondages (avant la fin de I'année !)

* La possibilité d'inviter des utilisateurs externes
» Des liens vers des outils externes ?

Vous avez d’autres idées, d’autres besoins 2 #Bnum-infos
Vous voulez vous impliquer plus 2 devenez ambassadeur

DNUM/UNI/DETN 35 SEPTEMBRE 2022



