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Deux principes de base

La confiance
et
l'autonomie
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pecuel CEDI (

Ravenird:

Ma messagerie ...

Ma messagerie ﬁ
Mél .
C'estici \ Bienvenvue

Mon agenda I\

J sur votre bureau numérique

Mes discussions

Mes espaces de -
travail

pEoci e Ma journée Informations

7 Agenda Taches ® Notes

Mes taches

Journée entiére

Annuaire N Du Ter au 8 décembre, votez aux élections & version de novembre du Bhum R
10:00-11:00 professionnelles !
réunion hebdomadaire (Accepté) Publié le Mardi 08 Novembre 2022
Minformer Webconf Publié le Mercredi 28 Septembre 2022
Depuis le 8 novembre vous découvrez une nouvelle version, avec
Y — Du Ter au 8 décembre 2022, tous les agents de |a foncti bli notamment
pour bien commencer |a semaine (En attente) ] gents de la tonction publique
Mes liens utiles Webconf éliront leurs représentants du personnel. Pour la premiére fois, les

@ la possibilité de changer de théme, ¥} 3 tester dans "mes

élections se dérouleront par voie électronique ! Pourquoi voter est si
messages” par exemple

important ? Qui peut voter ? Comment voter ? Retrouvez toutes les
informations sur le portail du péle ministériel.

@ une interface plus agréable pour créer des événements

Sondage

¢ la possibilité d'archiver ses messages depuis le Bnum

[ plus de choix pour afficher ses agendas

Outils SNAP

Configuration du Mes espaces de travail

bureau numérique
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Fouité

C’est votre agenda

« le méme que celui de votre courrielleur

« Etc’est le seul agenda du Bhum

« Celui dans lequel vous voyez les événements de vos différents espaces de
travail
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Les grands axes de ce café

« Commentcréer un évenement ?

 Comment partager mon agenda ?

« Comment voir les agendas que I'on me partage ?
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Créer un évenement

- Depuis le menu via le bouton n puis

Jeu 24 Nov Ven 25 Nov

« Depuis l'agenda en cliquant a I'"heure
de I'évenement

08:00 - Web-café du Bnum
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Compléter les onglets

(1/4)

Nouvel événement

Résumé Détails Participants
*Champs obligatoires

Nom de |'événement®

Choix de la période*

Piéces jointes

Début de I'événement Fin de I'événement

22/11/2022 16:00 =] 22/11/2022 17:00 =]

@ Journée entiére

Ordre du jour

Enregistrer >

|

DNUM/UNI/DETN
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MINISTERE Nouvel événement X
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P

Résu... Déta... Participan... Piéces joint...

Récurrence* Alerte*

Compléter les onglets . -
(2/ 4) | Mode d'événement Choix de I'option

/G En présentie! ’
Réunions hybrides possibles /:‘—()—Rtt—h——m—t nespacedetravalls |
Pour apparaitre comme événement = —T

y . | hoisissez un calendrier*
d’un espace de travail €

LEJEUNE Sandrine - SG/DNUM/UNI/DETN/GPBCW/PPB =

Bonne pratique pour les récurrences : | Choisissez e statut de Févénement

« Avoir une fin et une durée limitée (6 mois) I -

» Avoir peu d’'exception (suppression /
modification horaire)

Choisissez la sensibilité de I'événement

DNUM/UNI/DETN ' 12
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Compléter les onglets

(3/4)

Si'événement est lié a
un espace de travail,

possibilité d’inviter tous
les membres en un clic

| Nouvel événement ®

Résumeé Détails Participants Piéces jointes

Sélectionner les participants

Role Participant Dispo. Statut &
Organisat & "LEJEUNE Sandrine (Chef de proje.. ol a8

B Trouver les disponibilités...

Commentaire d'invitation ou de notification

|

DNUM/UNI/DETN
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EX sy
géb{l:‘!'rERIfNSITION Nouvel événement X
EC"(')LOGIQUE
Résumé Détails Participants Piéces jointes
Compléter | let

ompléter les onglets S

(4/4)

Enregjstrer B

A = |
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Accéder aux paramétrages

Calendriers

) Gérer les agendas

Depuis le menu « hamburger »

ltem gérer les agendas
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Agendas que I'on vous partage
Case cochée = vision acceptée

> LEJEUNE Sandrine (Chef¥g

LEJEUNE Sandrine - SG/DNUM/UNI/BETN/GPBCW/PPB

Vacances Zone B

(isabelle-k.blane) BLANC Isabelle - SG/DNUM/UNI/DITN/GPBCW

(bruno.vanhauwaert) VANHAUWAERT Bruno - SG/DNUM/UN 'DETN/GPBCW/P...

(francis.duchene) DUCHENE Francis - SG/DNUMJUNI/DETN/GPBCW, P8

(philippe.brehmer) BREHMER Philippe - SG/DNUM/UNI/DETN/GPBCW

{syhvain.doubremelle) DOUBREMELLE Sylvain - SG/DNUM/UNI/DETN/GSIL/PCD...

(frankctrifiletti) TRIFILETTI Frank - SG/DNUM/UNJDETN

(christophe.darrine) DARRINE Christophe - SG/DNUM/UNI/DETN/GMCDPIAP

{danielle.moreno) MORENO Danielle - SG/SPSSI/CPII/DON/SNUM - Gestion Sit...

(julien.gandar) GANDAR Julien - SG/DNUM/UNI/DETN/GPBCW/PPCW

(patrick chaleat) CHALEAT Patrick - SG/DNUM/UNI/DETN/GMCD

(rebecca batiste) BATISTE Rebecca - SG/DNUM/UNI/DETN/GPBCW/PPCW

(sebastien.foy) FOY Sébastien - SG/DNUM/UNI/DETN/GSIL/PCDPT

{thomas.bouchardon) BOUCHARDON Thomas - SG/DNUM/UNI/DETN/GMCD/...

projets recette, accompagnement et MCO) - SG/DNU..

Configuration

utiliser par défaut

Synchroniser sur votre mobile

Partager a un utilisateur

Partage de votre agenda:

PBCW/PPB

é

Identifiant Privé Afficher Lecture Ecriture
bruno.vanhauwaert v v
francis.duchene v <
isabellek.blanc v v
philippe.brehmer v v
N
® =
Partager a un groupe
Identifiant Privé. Afficher Lecture Ecriture

Individuel ou groupe
Niveau de droits

DNUM/UNI/DETN

17

NOVEMBRE 2022



IIIIIIIII
AAAAAAAAAAAAAA
LLLLLLL




EX

MINISTERE

DE LA TRANSITION
ECOLOGIQUE

Liberté
Fgalité
Fraterité

Quel(s) agenda(s) ? ——

Agenda personnel

Agenda de travail

® (@ Vacances Zone B S47

. \ S47 Lun 21N
® @ BLANC Isabelle ] on o
e(S) mien(s Télétravail
® . VANHAUWAERT Bruno Voir uniguement ce calendrier
e . DUCHENE Franciz 07:00

Un de pIUS ® # GHEHMER Philippe 500

® @ DOUBREMELLE Sylvain

Ponctuellement un seul

DNUM/UNI/DETN 19 NOVEMBRE 2022
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Libre
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Quel affichage ?

Agenda de travail ~

Vues a la journée
Planning du jour 1
Jour
2 jours
3 jours
Vues i la semaine f
| Agendade travail |
Semaine de travail
Semaine
Planning de la semaine
Vues au mois
Muois de travail
Mois
Vues en liste
Ordre du jour

Lo e e e T T

Une dizaine de vues possibles

Trouvez la votre !

DNUM/UNI/DETN
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Un exemple

Agenda de travail

21- 25 Novembre 2022

547 Agenda personnel BLANC Isabelle (& BREHMER Philippe ®
S47 Llun 21 Nov Mar 22 Nov  Mer23Nov Jeu24Nov Ven25Nov | Lun2l1Nov Mar22Nov Mer23Nov Jeu24Nov Ven25Nov Lun21Nov Mar22 Nov Mer23Nov Jeu 24 Nov = Ven 25 Nov
; Télétravail Sur site Télétravailm = Télétravail Sur site Nantes
Journee TP aprés-mid
07:00
08:00 na-n0 1 & Me
09:00 09:00 - Web-caf 09:00 & - webc: 09:00 - 10:0(

Crmits

DNUM/UNI/DETN 21 NOVEMBRE 2022
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Fraternité

Voir en un seul clic tous les événements auxquels je
n'ai pas encore répondu

B8 calendriers

Actualiser Créer

+ Agenda personnel
BREHMER Philippe  calendriers - i -
VANHAUWAERT Bruno e | Point Sur Libre office

+ Agenda personnel
GANDAR Julien

» vendredi 25 novembre
BREHMER Philippe
AECK Cyril

DUCHENE Francis - VANHAUWAERT Bruno

TRIFILETTI Frank bipolaire

Fvénements en attente: 2 24/11/2022 T1:00 - 24/1/2022 12

Point Sur Libre office
25/11/2022 16:45 - 25/11/2022 17:15
TRIFILETTI Frank
Evénements en attente : 2

> embre 2022

Derniére modification le : 24 Novembre




EX

MINISTERE

DE LA TRANSITION
ECOLOGIQUE

< Répondre

. § Imprimer ce courriel
€~Répondre a tous

h Télécharger...
~> Transférer

i Editer comme nouveau
I Supprimer

. Afficher la source
[ Déplacer

Copier vers...
' Marquer

QOuvrir dans une nouvelle fe...
**+ Plus

Nouveau message aux mém...
3 Commenter

a L Créer un filtre
[] Gérer les étiquettes

Enregistrer comme un évén

Sauvegarder en tant que ta...

Créer un événement

“
Champs obligatoires

de I'événement

( Re: Outil collaboratif )

Choix de la période

Début de Fin de I'événement
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Les subtilités du menu « gérer les agendas »

Configuration duv bureav numé... Déplier pour gérer IeS
= Préférences v @izANCTsaDelle (Cheffe du pdle Produits bureautiques)- SG/.. ag e n d aS p O u r m eS
IR Dossiers SG/DNUM/UNI/DETN/GPBCW (Groupe produits bureautiques, co -I . 7

differents comptes

B8 Signatures SG/DNUM/UNI/DETN/GPECW/PPB (Ple produits bureautiques) |

B8 Générer ma signature SG/DNUM/UNI/DETN/GPECW/PPCW (Pble produits collaboratifs

¥ Mes documents Synchroniser]

BLANC Isabelle - SG/DNUM/UNI/DETN/GPBCW v

Y Filtres ——
I
I

(philippe.brehmer) BREHMER Philippe - SG/DNUM/UNI/D... Partager 3

(brunovanhauwaert) VANHAUWAERT Bruno - SG/DNUM/.—. .\R é 0 rd O n n e r I eS
agendas en glissant-
déposant

B Feville de route

B3 informations
Double authentification (julien.gandar) GANDAR Julien - SG/DNUM/UNI/DETN/GP...
Mes ressources (christophe.darrine) DARRINE Christophe - SG/DNUM/U...

Boites aux lettres

(cyril.aeck) AECK Cyril - SG/DNUM/UNI/DETN/GMCD P |
Agendas |

DNUM/UNI/DETN 25 NOVEMBRE 2022
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Changer la couleur (ou afficher des rappels) de
I'agenda de mon collegue

@

Actualiser

Calendriers

+ Agenda personnel Modifier le calendrier

) Ajouter un calendrier

- Propriétés
BREHMER Philippe &7 Modifier le calendrier

Emplacement

VANHAUWAERT Br Nom
BREHMER Philippe - SG/DNUM/UNI/DETN/GPBCW

GANDAR Julien il Vider 'agenda

Configuration dv bureau numérique

¢ AECK Cyril ¢ Afficher 'URL du calendrier #£a7305

DUCHENE Francis | €) Gérer les agendas e

TRIFILETTI Frank
Evénements en attente : 2

A

+ Enregistrer ‘ ‘ ¥ Annuler |

Novembre

Sem. lwn Mar Mer |eu Ven Sam Dim

DNUM/UNI/DETN 26 NOVEMBRE 2022
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Les options avancées pour les réunions

~_ Pour ajouter cette réunion a un
agenda exterieur

Ecrire aux participants

Pour ajouter cette réunion a
Stinviter mon agenda

Copier sans les participants

Pour récupérer 'ordre du jour, la
salle, 'heure, la récurrence

Dupliguer

v 2

Partager Options

Pour récupérer toutes les infos
(en étant organisateur)
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Pour aller plus loin

e l'aide du Bhum @ | (ot @) (aide *0) | ((Mesrmccowrss ¢ )
* Les questions fréquentes sur l'intranet —

bW Q & =EF
e le canal #Bnum-infos
 Et votre ambassadeur
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http://numerique.metier.e2.rie.gouv.fr/la-foire-aux-questions-du-bnum-r9653.html
http://numerique.metier.e2.rie.gouv.fr/les-ambassadeurs-a26042.html
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Une nouvelle version chaque mois

Bientot dans « agenda » :
« Recherche dans les événements facilitée

- Amélioration de la gestion déléguée d'agendas (spécial assistantes !)

Vous avez d’autres idées, d'autres besoins = #Bnum-infos

Vous voulez vous impliquer plus > devenez ambassadeur
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