E 3

MINISTERE

DE LA TRANSITION
ECOLOGIQUE

L'iberté
Egalité
Fraternité

WEBCAFE DU BNUM : KANBAN

10 novembre 2022 sSs

/

DNUM/UNI/DETN 1 SEPTEMBRE 2022



s
AAAAAAAAAAAAAA
OGIQUE

Le Bnum est DEJA ouvert A TOUS
mtes.fr/2




MINISTERE
AAAAAAAAAAAAAA
EEEEE

DNUM/UNI/DETN 3 SEPTEMBRE 2022



MINISTERE
AAAAAAAAAAAAAA
EEEEEEEEE

Deux principes de base

La confiance
et
l'autonomie
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C'estici

Mes raccourcis

Sondage
Mes liens utiles

M'informer

Ma journée
' Agenda

09:00 - 09:30
message a Léa Cinquabre Cc
Marion pour le webcafé

10:00 - 11:00
réunion hebdomadaire

14:00 - 15:00
BILAT GPECW DETN 52
(Acceptd)

15:30-16:30
pour bien commencer la

Bienvenue
sur votre bureau
numeérique

Informations

Information MTECT-MTE

Du 1er au 8 décembre,
votez aux élections
professionnelles !

Publié le Mercredi 28 Septembre 2022

Du 1er au 8 décembre 2022, tous les
agents de la fonction publique éliront
leurs représentants du personnel. Pour
la premiére fois, les élections se

Information Bnum

Version d'octobre du
Bnum

Publié le Mardi 25 Octobre 2022

Depuis le 04 octobre cette nouvelle
version vous propose des nouvelles
fonctionnalités pour vous offrir un
usage plus complet du Bnum.
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C’est quoi, « un kanban » ?

« Kanban veut dire « étiquette » en japonais, c’est une méthode qui
vient du secteur automobile

et qui est utilisée aujourd’hui en gestion de projet

* |l permet de voir les flux de travalil

ToDo \ Doing
* Il peut étre physique : KANRAN oam
el

e
K ARDAN
100%
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Un tableau ? Une colonne ? Une carte ? Un couloir ?

Tableau

A faire En cours une colonne =
Colonne . :
: une etape du flux de travail
une carte = une tache
Carte Onles déplace d’'une colonne
- a l'autre : elles parcourent

visuellement le flux

. Couloir
critique Facultatif,

- @ - Séparer o

DNUM/UNI/DETN 8 SEPTEMBRE 2022
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Quelques exemples de tableaux
(projets différents = besoins différents = tableaux différents)

A faire

terminé
- )
7 7
Lundi Mardi Mercredi Jeudi vendredi

SO D =
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Quelques exemples pour les couloirs aussi

» Un couloir par personne, équipe, service, ou « client »
» Un couloir par importance des taches (critique, important, normal, cosmétique)

« Un couloir par activité ou tache « habituelle » (par exemple : gestion des tickets,
mises a jour des composants, ...)

» Un couloir par délai (urgent, a livrer dans les 48h, dans la semaine, dans le mois)
« Un couloir par bloc de I"application (ou front/back)

DNUM/UNI/DETN 10 SEPTEMBRE 2022
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Fouine

Et ca sert a quoi ? Quelques cas d'usage réels

« Gérer les taches d'un pdle

« Déployer un outil (de la préparation a la fourniture des ressources
pour accompagner les utilisateurs)

« Suivre un projet
* Préparer une réunion importante

» Et pour vous présenter la feuille de route du Bhum ?

« Parametres du Bnum puis « feuille de route »

DNUM/UNI/DETN 1 SEPTEMBRE 2022
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Pour quoi ¢a n‘est PAS fait

Pour les projets complexes avec des dépendances

« le niveau de détail n‘est pas suffisant

Pour les projets dont le processus évolue ou les étapes changent

» les colonnes/listes perdent de leur sens

Pour les projets trés contraints par le temps

« kanban permet mal de suivre les taches qui sont hors délai

Pour un tres gros projet avec une tres grosse équipe

+ le tableau devient surpeuplé et perd de sa facilité d’utilisation

DNUM/UNI/DETN 12 SEPTEMBRE 2022
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Créer un tableau

ot ©) (assene @) | ((Mesroowss @ Un kanban est

# Tous lestableaux perso  BilatDETNCDG  Digital Workplace aUtomatiquement Créé avec
I'espace de travail si vous
choisissez d'ajouter le service
« taches »

Mes tableaux

Ajouter un tableau

2 - ®

Création d'un espace di travail

Créer un tableau

Titre

Sélectionner les services a intégrer a I'espace de travail

Comme « todo list » par exemple

& Ce tableau sera privé Modifier.

B D

Canal de discussions Gestion de documents

[ Ajouter un conteneur de modéles

Puis la

ou Importer / Modéle

DNUM/UNI/DETN 14 SEPTEMBRE 2022
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1. identifier les étapes par lesquelles on passe
pour réaliser le projets : ce sont les colonnes

(« listes »)

Bilat DETN CDG Digital Workplace Pa ra m ét re r

( \, # Tous les tableaux ~ Perso

webcafé & +r @& privé X Silencieux % Trier les cartes

a faire en cours terminé +

eeeeeee

ssssss

wwwwwwwwwwwwwwwwww

Il est possible de changer le nom ensuite, pas d’'inquiétude !
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2. ajouter les tiches (« cartes ») en indiquant
toutes les infos utiles a leur réalisation

webcafé @ & @ Pive X silencieux # Trier les cartes

a valider . Créer une carte
en haut de la liste

répéter la présentation

4 W Etiquettes

@ Regue ¥ Début #) A échéance ¥ Fin

article sur les nouveautés
20 Bl

Créer une carte

[ .
en bas de la liste

Cliquer sur la
carte pour =
ajouter les détails )

mettre mon réveil plus tat £ Modifier

 Checklists o
liste :

DNUM/UNI/DETN 16 SEPTEMBRE 2022
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3. Faire vivre le projet : ajouter des participants ...

Parametres du tableau

. webcafé @ & @ pive A sioncieux & Trier les cartes

Si votre kanban a été créé avec un espace de travail, tous les membres de I'espace de travail
sont déja des participants au kanban : pas besoin de les y ajouter !

DNUM/UNI/DETN 17 SEPTEMBRE 2022
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webcafé @ Y @& privé J Silencieux # Trier les cartes

a faire en cours terminé
+ = + = + =
_1 - important m —
relire les slides *07/11/2022 45
BI
sL —
SL Bl -
la dicom de le mettre en
32 Bl il
— BI
répéter la présentation mettre & jour 'article sur lintranet =
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Filtrer pour ne voir que les tac
intéressent

webcafé @ @ piw K Siloncieux % Trier los cartes
afaire en cours terminé
+ + +
éserver le webinaire
$ L]
SL : Bl —
15 dicom de le mettre
i L ge d'ac il
— : o
répéler Ia présentation
prévoir Ienregistiement
s s n
Fos ¢ 5
© et [0 B =
faire les slides
) 07/11/2022 45
mettre mon réveil pl
+10/11/2022 45
’ B

T Filtrer

Filtrer les cartes ou listes

[ Filtrer Ia liste par titre

£ Filtrer par titre de carte

W Filtrer par étiquette

Aucune étiquette

. mportant
) o
D
D sides
[ orcom

& Filtrer par participant
Aucun participant
81 BLANC Isabelle (isabellek blanc)
sL LEJEUNE Sandrine (sandrine.lejeune)

VB VANHAL

NAERT Bruno (bruno.vanhauwaert)

Q cheher  * [ Listes

webcafé

a faire

@ & &P

K silencieux & Trier les cartes.

en cours
+

[ v [EE Y

relire les slides

mettre mon réveil plus tat Y
*10/11/2022 45

EEE) (o] (]

mettre & jour Farticle sur Fintranet

hes qui vous

T Lefitroestacti * Q Checher v [0 Listes & Selection mulipia

—
terminé Filtrer les cartes ou listes

(& Filtrer la liste par titre

=)

demander a la dicom de le mettn
daccueil
" [ Filtrer par titre de carte

L wgen ] pra
faire les slides
 07/11/2022 45

W Filtrer par étiquette

(] orcom

 Filtrer par participant

Aucun participant

B BLANC Isabelle (isabellek blanc)
5L LEJEUNE Sandrine (sandrine Jejeune)

VB VANHAUWAERT Bruno (bruno van
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Les différents affichages

webcafé @ @ pivé XX siencieux # Trierles canes ¥ Firer Q Chercher ~ B Calendrier & Sélection multiple ]

7=13n0V. 2022  5,000m

mrrTTen e Exemple de vue couloirs

I
lundi 7 novembre 2022 Couloirs
17:00- 18:00 faire les slides A échéance Listes.
=

mardi 8 novembre 2022 Calendrier

17.00-18:00 @ mettre & jour Farticle sur Mintranet A échéance

17:00-18:00 @ relire les slides A échéance [ERpe—

Backiog (Dév) Encours (Biv) Terminé Dée) Bckiog (Recee) Terminé (Becatte) Backio (heseesidite)

mercredi 9 novembre 2022

1700-18:00 @ répéter la présentation A échéance
jeudi 10 novembre 2022

1700-18:00 @ metre mon réveil plus 11 T3 A échéance

La vue calendrier ne fonctionne que sivous avez —o— o =me O ——
défini des dates pour les tAches

[ ok ] == o I
oot gt =y =
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Comment gérer les priorités et les urgences ?

Pour les priorité, une bonne solution est d’ajouter une étiquette

Les urgences traversent rapidement tous les couloirs

1

u

urgence

)

N
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Garder un volume de travail gérable

Il est possible de définir un nombre
maximum de taches par étape |

a classer

relancer
Bl

novembre
(9/10)

méj

Bl

Default

décembre
(4/8)

etau déla

Actions sur la liste

Ajouter la carte en bas de la liste

Suivre

Définir la couleur

Sélectionner foutes les cartes de cette
liste

Définir la limite WIP

Archiver la liste

Plus

etau déla
(2/2)

Définir la limite WIP

Définit une limite maximale au nombre de
cartes de cette liste

Activer la limite WIP

2

Appliquer

[ Limite WP douce

DNUM/UNI/DETN
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Ajouter un kanban existant a un espace de travail

[ Lors de la création : I rUne fois créé, depuis les parametres : I

) |
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Pour aller plus loin

. L'aide du Bnum @ (oo ©) (e ¥0) | (Merccowes )
* Les guestions fréquentes sur I'intranet

* le canal #Bnum-infos

* Et votre ambassadeur
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http://numerique.metier.e2.rie.gouv.fr/la-foire-aux-questions-du-bnum-r9653.html
http://numerique.metier.e2.rie.gouv.fr/les-ambassadeurs-a26042.html
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Une nouvelle version chaque mois

Bientdt dans « kanban » :

* Il ne sera plus nécessaire de s'étre connecté une premiere fois au kanban pour
I'utiliser depuis le Bnum (prévu pour Noél &) A @)

e L'acces a l'ascenseur horizontal sera facilité

 En plus de pouvoir ajouter un fichier, on pourra ajouter un lien vers un fichier de
« mes documents »

Vous avez d’autres idées, d’autres besoins 2 #Bnum-infos
Vous voulez vous impliquer plus > devenez ambassadeur
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