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L’entretien professionnel comme exemple

Ce qui est decrit ici s'appliqgue a beaucoup d’'autres situations
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Pour I’entretien professionnel, je voudrais

* Partager le lien vers Esteve

e Partager des documents (la liste des formations proposees dans le
marcheé de formation, ou les objectifs de I'année pour I'equipe, ...)

* Présenter a tout le monde les objectifs de I'équipe
* Proposer des créneaux de réunion

e Faire un compte rendu pour moi seul, auquel je peux accéder
facilement
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Partager un lien a un groupe de personnes

Deux solutions :
e Solution 1 : dans « mes discussion »
e Solution 2 : dans un espace de travall
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Partager un lien (ou une information importante
dans mes discussions

99 Citation

o Ajouter une réaction

More options )
BLANC Isabelle @isabelle-k.blanc Owner 12:15 @ Répondre dans un fil

bonjour :)

9 @ QA

- Répondre en direct a |'utilisateur
pour ne pas oublier : le lien vers Esteve est © Commencer une discussion

£ Suivre le message

& Lien direct

™ Copier

& Madifias

4z Epingler

¥ Favori
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Partager un lien (ou une information importante)
dans mes discussions

42 Messages épinglés

- . 8 février 2023
Bienvenue Isabelle !
. N @ BLANC Isabelle .
A 12415
PAY @isabelle—kblanc S

pour ne pas oublier : le lien vers

@ @ % 5'5 Q & |:| Esteve est

[ Options de notifications
(@ Mentions
% Messages étoilés

ges épinglés

ge de snippet
Raccourcis clavier

& Elaguer les messages
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Partager un lien dans un espace de travai

.
MINISTERES

TRANSITION ECOLOGIQUE
‘COHESION DES TERRITOIRES
TRANSITION ENERGETIQUE

Quitter

Mes échanges non lus

[ZUET00 Discussions Ariane

#groupe-demo

Mes ressources

Mes documents Sondages

Aucun liens épinglés.

Accueil Messagerie Agenda

Discussion

Liens utiles

Création d'un nouveau lien

Champs obligat

Nom du lien

- ) ost couleur | Test it

Ajouter




EX

MINISTERE

DE LA TRANSITION
ECOLOGIQUE

Fraternité

Partager un lien dans un espace de travail

Tous mes liens utiles

lien vers I'outil utilisé pour

les entretiens

via esteve.cisirh.rie.gouv.fr [

Epingler

£COLOGIQUE
COHESION DES TERRITOIRES
TRANSITION ENERGETIQUE
MER

Mes ressources

Mes documents BM| Sondages

( voir tout

lien vers I'outil
utilisé pour les
entretiens

via esteve cisirh.rie.

[

Ajouté le 08 février 2023

a

“« i = & (=23 [}

Quitter Accueil Messagerie Agenda Discussion Documents Liens utiles
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Partager des documents a un groupe de personnes

. Partager en entrant chaque nom
A des personnes de I'annuaire

% carte mentale démo.km

Partager par lien + mdp
A tout le monde

.

Activité Commentaires Partage

Lien de partage .
) | Partager par lien

Awtres utilisateurs ayant accés AUX personnes q[_“ ont

Hen Inerme acces au répertoire
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Trouver les disponibilités d’un groupe de personnes

Créer un événement

Résumi Déf Participants ces jointes
Trouver les disponibilités

Ajouter tous les membres de I'espace de travail

( Ajouter tous les membres de I'espace Participants

Sélectionner les participants
Réle Participant Dispo. Statut =2
"BLANC Isabelle (Cheffe du pdle Produits b.. %
.Requ'\s
[ Requis

[ Requis

Organisateur Requis Optionnel & Al

« Sélectionner ‘ | X Annuler ‘
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Proposer des créneaux de réunion

11:45 - 12:45

Prise de
rendez-vous

16100
Rizomo Sprint Demo ecrEpe

le point de la fin de semaine

ver |'ajout motifs de rendez-vous
B Demander le téléphone de I'utilisateur
M Demander I'adresse de ['utilisateur

entretien

o sandige e

¥ Options avancées

¥ Sondage réservé aux utilisateurs authentifiés EE . 1 =
¥ Afficher les propositions dans mon Agenda
# Sondage masqué, les utilisateurs ne peuvent voir les autres réponses revrier 2023
Mardi 14 Mercred 15 Vendredi 17
Taccepte les conditions générales d'utilisation de M&l. Notamment, 09301030 14001500 0090 10:30  10:00 1130 | 11301230 09:90-10:30  10:90 - 1130
j'atteste que ce sond = TR 5 GRS T S T 11 St (U SO0 0 d 1Y rEnGe7-VOL, VOUS POV reServer un plage horsire #n Cquant Sur Fun des bougons valder idessus

professionnelles Attentlon : vous ne pouvez vallder qu‘une plage a a fols
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09:30 - 10:30
Vos disponibilités

LEJEUNE Sandrine (Chef de pro...  Valider

Valider une autre réponse dévalidera la réponse actuelle

Vous avez réservé la plage du Mardi 14 Février 2023 -

Proposer des créneaux de réunion

Février 2023

Mardi 14 Mercredi 15 Vendredi 17
14:00 - 15:00 09:30 - 10:30 10:30 - 11:30 11:30 - 12:30 09:30 - 10:30 10:30 - 11:30
®  Valider  Valider  Valider  Valider  Valider
14ho00
Validation du rendez-vous x

Vous avez sélectionné le créneau :

J 2023-02-14 14:00 - 2023-02-14 15:00

Un email de confirmation va étre envoyé a l'adresse
suivante -

Sandrine.L EJEUNE@developpement-
durable.gouv.fr

Valider cette proposition

Pegase : LEJEUNE Sandrine a répondu a « entretien »

. De t JUM

ANC Isabelle (Cheffe du pdle Produits bureautiques) - SGIDNUM/UNI/DETN/




EX

MINISTERE

DE LA TRANSITION
ECOLOGIQUE

o

Créer un document pour moi, auquel je peux

accéder de partout, tout le temps

Tous les fichiers

Récent

r Favoris

Espaces de travail

Partages

Etiquettes

Envoyer un fichier

Nouveau dossier

Nouveau diagramme

Nouveau document

Nouvelle feuille de calcul

Nouvelle présentation

Nouvelle mindmap

Nouveau fichier texte

Pad

E' Configurer le dossier des modéles

Double auth
pour y accéder
depuis internet

+ synchroniser
sur le poste de
travail pour
travailler en
déconnecté
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Pour aller plus loin

L'aide du Bhum

Les guestions fréquentes sur I'intranet

le canal #Bnum-infos

Et votre ambassadeur

i

{ créer

@ | | Aide

[ Mes raccou

rcis

@ ) [ Assistance

% @ QA @B

DNUM/UNI/DETN

17

NOVEMBRE 2022


http://numerique.metier.e2.rie.gouv.fr/la-foire-aux-questions-du-bnum-r9653.html
http://numerique.metier.e2.rie.gouv.fr/les-ambassadeurs-a26042.html
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Une nouvelle version chaque mois

Vous avez d’autres idées, d’autres besoins -> #Bnum-infos

Vous voulez vous impliquer plus -> devenez ambassadeur

DNUM/UNI/DETN 18 NOVEMBRE 2022
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