


Bientôt les vacances ? 🧳
Pensez au Bnum avant de faire vos valises.



1. Indiquer que vous êtes en congés



Le gestionnaire d’absence

🏝Pour prévenir les personnes qui m’envoient un mail que je suis en congés. 

📩Elles recevront une réponse automatique avec le contenu de mon choix.









💨



🏝Pour prévenir les personnes qui veulent m’inviter en réunion que je suis en 

congés. 

❌Elles verront que je ne suis pas disponible (« occupé ») ces jours là.





💨



2. Se faciliter le retour



🗃Pour pré trier ma (mes !) boite(s) mail et ne pas être submergé au retour.

👁‍🗨Une boîte aux lettres moins encombrée et des messages importants plus 

faciles à trouver





💨



📦les mails qui viennent de listes de diffusion 

-> 1 répertoire par liste de diffusion

🤖Les mails envoyés par des robots (tickets, demandes, etc) 

-> 1 répertoire par projet (ou étiquette « à traiter » + étiquette du projet)

🖐Les mails qui me sont adressé « en direct » (je ne suis pas en Cc) 

-> étiqueter comme « à lire »

🚨 les mails de la hiérarchie 

-> indiquer comme « signalé »



3. Retrouver ses marques



🔥 Pour ne pas avoir à lire TOUS les messages qui ont été postés sur TOUS les 

canaux en mon absence

🧯 Trouver rapidement les messages qui me concernent













👉Pour en savoir plus 

BNUM * 2023

• 🎞Les vidéos d’ « onboarding » dans l’aide du Bnum

• ☕Les webcafés (et leurs replay)

• Existants : mes documents, les espaces de travail, la webconférence, kanban, mon 
agenda, les discussions, la messagerie, de melWeb au Bnum (épisode 1 et épisode 2), 
le travail collaboratif avec le Bnum

• À venir : les réunions, les différents drive, les sondages, (et plus)

• 📚Le site d’info sur le Bnum

• 😃Votre gentil(le) ambassadeur(drice)

• 💬Le canal #Bnum-infos

https://numerique.metier.e2.rie.gouv.fr/le-bnum-r9646.html
http://intra.portail.e2.rie.gouv.fr/les-webcafes-du-bnum-a20091.html?id_rub=2858
https://numerique.metier.e2.rie.gouv.fr/le-bnum-r9646.html



